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ประจ าปี 2566 รอบที่ 1 (ไตรมาสที่ 1 - 2) 
จัดท าโดย หน่วยงานตรวจสอบภายใน องคก์ารบริหารส่วนต าบลทุ่งมะพร้าว 

อ าเภอท้ายเหมือง จังหวัดพังงา 

 
  



หน่วยตรวจสอบภายใน องค์การบริหารส่วนต าบลทุ่งมะพร้าว 
รายงานผลการตรวจสอบ  

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 ครั้งที่ 1 
 

1. บทน า 
 1.1 ข้อมูลทั่วไป 
  การตรวจสอบภายในตามแผนงาน เป็นการด าเนินการตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่า
ด้วยการตรวจสอบภายในขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ .ศ. 2545 และระเบียบคณะกรรมการตรวจเงิน
แผ่นดินว่าด้วยการปฏิบัติหน้าที่ของผู้ตรวจสอบภายใน พ.ศ. 2546 
  การตรวจสอบภายใน เป็นปัจจัยส าคัญท่ีจะช่วยใ ห้การด าเนินงานตามภารกิจขององค์การ
บริหารส่วนต าบลทุ่งมะพร้าว ให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและประสิทธิผล ทั้งยังช่วยป้องกันหรือลดความ
เสี่ยงจากการด าเนินงานผิดพลาดและลดความเสียหายที่อาจเกิดข้ึน ซึ่งการตรวจสอบภายในนั้นยังถือเป็น
ส่วนประกอบส าคัญ       ที่แทรกอยู่ในก ารปฏิบัติงานตามปกติ ซึ่งจะต้องมีการกระท าอย่างเป็นขั้นตอน 
ถูกต้องตามระเบียบ และกฎหมาย      ที่ก าหนด โดยฝ่ายผู้บริหารสามารถน าแผนการตรวจสอบภายในมาใช้
โดยรวมเป็นส่วนหนึ่งของกระบวนการบริหารเพื่อให้สามารถบรรลุวัตถุประสงค์ของการด าเนินงาน อีกทั้งยัง
เป็นการก าหนดให้มลีักษณะงาน วิธีการปฏิบัติที่มีขอบเขต แนวทางท่ีถูกต้องและใช้เป็นแนวทางการปฏิบัติงาน
ซึ่งเป็นแนวทางการตรวจสอบภายในที่ชัดเจน ดังนั้น  การตรวจสอบภายในอย่างมีมาตรฐานประกอบกับมี
ระเบียบ ข้อบังคับ ตลอดจนกฎหมายต่างๆ ที่เก่ียวข้องจะท าให้การปฏิบัติงานขององค์การบริหารส่ วนต าบลทุ่ง
มะพร้าว เป็นไปอย่างถูกต้อง และเป็นไปตามวัตถุประสงค์ของทางราชการ 
 1.2 วัตถุประสงค์ 
  1. เพ่ือให้ทราบว่าการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่เป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ และ
หนังสือสั่งการที่เก่ียวข้อง 
  2. เพ่ือสอบทานการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ เป็นไปต ามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย       
การพัสดุของหน่วยงานการบริหารราชการส่วนท้องถิ่น พ .ศ. 2535 และแก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 
2553 
  3. เพ่ือให้ผู้บริหารได้ทราบปัญหาและข้อบกพร่องในการปฏิบัติงานของผู้ใต้บังคับบัญชาและ
สามารถตัดสินใจและแก้ไขปัญหาต่างๆ ได้อย่างรวดเร็วและทันต่อเหตุการณ์ 
  4. เพ่ือให้ค าปรึกษา แนะน า รวมทั้งเสนอแนะแนวทางแก้ไขปรับปรุงการปฏิบัติงานให้มี
ประสิทธิภาพและประสิทธิผลมากยิ่งขึ้น 
 1.3 ขอบเขตและวิธีการตรวจสอบ 
  (1.) หน่วยรับตรวจ 
   -  ส านักงานปลัด 
   -  กองคลัง 
   -  กองช่าง 
   -  กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
  (2.) เรื่องท่ีตรวจสอบ 
       - การตรวจสอบเอกสารหลักฐานประกอบฎีกาตามงบประมาณและฎีกานอกงบประมาณ 
   -  การตรวจสอบหลักฐานการจ่ายว่าได้จ่ายให้ผู้มีสิทธิรับเงิน, เจ้าหนี้ตามข้อผูกพัน 
   -  การบันทึกบัญชีเงินสดจ่าย ทะเบียนรายจ่ายตามงบประมาณ 
   -  การท ารายงานการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ, วิธีการจัดซื้อจัดจ้างถูกต้องตามระเบียบพัสดุ 
   -  การแต่งตั้งและการปฏิบัติหน้าที่ของคณะกรรมการในการจัดซื้อจัดจ้าง 
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- การจัดท าประกาศ เอกสารประกอบการสอบราคา ประกวดราคา การส่งเผยแพร่ 

หรือ การปิดประกาศสอบราคา ประกวดราคา การจัดท าบันทึกข้อตกลงจัดซื้อจัดจ้าง 
   -  การรายงานของเจ้าหน้าที่พัสดุ กรรมการตรวจรับพัสดุหรือตรวจงานจ้าง ผู้ควบคุม
งาน 

(3.) ปริมาณการตรวจสอบ 
   -  การบันทึกบัญชีสมุดเงินสดจ่าย, การจ่ายเงิน 
   -  ตรวจสอบฎีกาเบิกจ่าย 
   -  เอกสารอื่นๆ ที่เก่ียวข้อง 
  (4.) วิธีการตรวจสอบ 
   ตรวจสอบโดยการสอบทาน การสุ่มตรวจ และสอบถาม การปฏิบัติงานของ
เจ้าหน้าที่เก่ียวข้องตามระเบียบและหลักเกณฑ์ 

2. สรุปผลการตรวจสอบ 
 จากการตรวจสอบการปฏิบัติงาน หน่วยตรวจสอบภายในได้สรุปผลการตรวจสอบ ตลอดจนข้อสังเกต
และข้อเสนอแนะในการตรวจสอบในครั้งนี้ ดังนี้ 
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หน่วยตรวจสอบภายใน  องค์การบริหารส่วนต าบลทุ่งมะพร้าว 
รายงานผลการตรวจสอบการปฏิบัติงานของหน่วยรับตรวจ 

ส านักงานปลัด  ประจ าปีงบประมาณ  2566 รอบท่ี 1 
 

หน่วยรับตรวจ  : ส านักงานปลัด 
 

เรื่องท่ีตรวจสอบ  : 1. การใช้และดูแลรักษารถยนต์ 
   - การก าหนดเกณฑ์การใช้สิ้นเปลืองน้ ามัน 
   - ใบอนุญาตใช้รถส่วนกลาง และบันทึกการใช้รถ (แบบ 3, แบบ 4) 

   2. การตรวจสอบวัสดุส านักงาน 
 

วัตถุประสงค์การตรวจสอบ : ได้แก่  
1. เพ่ือให้ทราบถึงการใช้และรักษารถยนต์ส่วนกลางอย่างถูกต้องเป็นไปตาม

ระเบียบฯ  และการใช้วัสดุส านักงานท่ียึดหลักความคุ้มค่า ประหยัดและถูกต้อง
ตามระเบียบ  

2. เพ่ือให้ค าปรึกษา แนะน า รวมทั้งเสนอแนะแนวทางแก้ไขปรับปรุงการปฏิบัติงาน
ให้มีประสิทธิภาพและประสิทธิผลยิ่งขึ้น 

   3. เพ่ือให้ทราบว่าการเบิกจ่ายเงินอุดหนุน เป็นไปตามระเบียบฯ 
 

ขอบเขตการตรวจสอบ : ตรวจสอบรายการที่เกี่ยวข้อง  โดยวิธีการสุ่มตรวจ 
 

ระยะเวลาที่เข้าตรวจ  : เข้าตรวจสอบระหว่างเดือน  ตุลาคม 2565 – พฤษภาคม 2566 
 

วิธีการตรวจสอบ  : 1. ตรวจสอบเอกสารต่างๆ ที่เก่ียวข้อง 
    2. สอบถามข้อมูลเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 
    3. ตรวจสอบความสัมพันธ์ของข้อมูล การวิเคราะห์เปรียบเทียบ 
 

สรุปผลการตรวจสอบ :  
  การใช้และดูแลรักษารถยนต์ 
  จากการตรวจสอบการใช้รถยนต์พบว่า ส านักปลัด มีการก าหนดและแจ้งนโยบายเกี่ยวกับการ
ใช้และรักษารถยนต์ การควบคุมและการเบิกจ่ายน้ ามันเชื้อเพลิงให้ผู้รับผิดชอบทราบทุกครั้ง ทางฝ่ายพัสดุซึ่ง
จัดท าทะเบียนครุภัณฑ์มีการก าหนดรายละเอียดและลงรหัสของรถส านักงานแต่ละคันไว้ครบถ้วน มีการ
ก าหนดผู้รับผิดชอบในการบันทึกการใช้ รถส่วนกลาง การตรวจสภาพ รักษาให้รถอยู่ในสภาพที่พร้อมจะ
น าไปใช้งานอย่างสม่ าเสมอ และรักษากุญแจรถทุกคัน มีการเขียนอนุมัติขอใช้รถทุกครั้งก่อนใช้รถ บันทึกการ
ใช้รถ บางคัน มีการเขียนเป็นระเบียบครบถ้วนและเป็นปัจจุบัน มีการสั่งจ่ายน้ ามันเชื้อเพลิงโดยหัวหน้า
เจ้าหน้าที่ พัสดุ  และมีการส ารวจการใช้สิ้นเปลืองน้ ามันเชื้อเพลิงของรถแต่ละคัน  แต่สิ่งที่ตรวจพบคือ ส านัก
ปลัด จัดท าทะเบียนคุมการซ่อมแซมรถยนต์ มีบันทึกรายการซ่อมแซมและบ ารุงรักษารถ ยนต์  มีหลักฐาน
ประกอบการบันทึกรายละเอียดอย่างครบถ้วน  ซึ่งการดูแลรถยนต์ดังกล่าวที่มีอายุการใช้ งานเกินสิบปี อาจมี
ความเสี่ยงด้านการซ่อมบ ารุง และการใช้พลังงานในการเดินทางปฏิบัติราชการ ซึ่งมีความเสี่ยงต่อการปฏิบัติ
หน้าที่และมีความเสี่ยงที่ก่อให้เกิดอันตราย  

1. การใช้รถบรรทุกขยะ 80-4115 พังงา มีการท าบันทึกขออนุญาตใช้รถและลงบันทึกการ
ใช้รถครบถ้วนเป็นปัจจุบัน ถูกต้องตามระเบียบ 

2.การใช้รถ... 
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2. การใช้รถบรรทุกขยะ 80-6279 พังงา มีการท าบันทึกขออนุญาตใช้รถและลงบันทึกการ

ใช้รถครบถ้วนเป็นปัจจุบัน ถูกต้องตามระเบียบ 
3. การใช้รถบรรทุกน้ า 80-4368 พังงา ยั งมีการลงบันทึกการใช้รถอย่างไม่เป็นปัจจุบัน 

และไม่ครบถ้วน แบบขออนุญาตใช้รถบางฉบับมีการลงนามของผู้มีอ านาจสั่งใช้รถไม่ครบถ้วน ส่วนบาง
ฉบับมีการขออนุญาตแล้วแต่ไม่ได้ลงบันทึกการใช้รถในวันนั้น และบันทึกเลขไมล์ และบางครั้งมีการบันทึกการ
ใช้รถครบถ้วนและบันทึกเลขไมล์ แต่ไม่ปรากฏการขออนุญาตใช้รถในวันนั้น 

4. การใช้รถกระเช้า 80-5117 พังงา มีการท าบันทึกขออนุญาตใช้รถครบถ้วน แต่ในบาง
รายการไม่ได้ลงบันทึกการใช้รถ และไม่ได้บันทึกเลขไมล์ 

5. การใช้รถยนต์ส่วนกลาง กง 2003 พังงา มีการบันทึกการใช้รถครบถ้วนและบันทึกเลข
ไมล์ แต่ไม่ปรากฏการขออนุญาตใช้รถในวันนั้น 

6. การใช้รถยนต์ส่วนกลาง กค 3308 พังงา ยังมีการลงบันทึกการใช้รถอย่างไม่เป็นปัจจุบัน 
และไม่ครบถ้วน มีการขออนุญาตแล้วแต่ไม่ได้ลงบันทึกการใช้รถในวันนั้น และบันทึกเลขไมล์ 

7. การใช้รถยนต์ส่วนกลาง กง 5551 พังงา ยังมีการลงบันทึกการใช้รถอ ย่างไม่เป็นปัจจุบัน 
และไม่ครบถ้วน  มีการขออนุญาตแล้วแต่ไม่ได้ลงบันทึกการใช้รถในวันนั้น และบันทึกเลขไมล์ และกรณีมีการ
บันทึกการใช้รถครบถ้วนและบันทึกเลขไมล์ แต่ไม่ปรากฏการขออนุญาตใช้รถในวันนั้น 

รถบางคันมีการลงบันทึกการใช้รถอย่างไม่ต่อเนื่อง ดังนั้นอาจเกิดความคลาดเคลื่อนในการใช้
รถ และจะสอดคล้องกับการสิ้นเปลืองพลังงานที่อาจจะเกิดขึ้นได้ การขาดการบันทึกอย่างเป็นประจ าและ
สม่ าเสมอ อาจท าให้การบันทึกเลขไมล์คลาดเคลื่อนไปด้วย การขออนุญาตรถกระเช้า 80-5117 พังงา 
รถบรรทุกน้ า 80-4368 พังงา รถยนต์ทะเบียน กง 5551 กค 3308 กง 2003 ไปใช้ปฏิบัติราชการ ใน
บางครั้งไม่ได้มีการขออนุญาต ซึ่งตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ .ศ. 2548 ข้อ 11 วรรค 3 การใช้รถยนต์ปกติให้ใช้ภายในเขตอ งค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นนั้น หากจะใช้รถยนต์ออกไปปฏิบัติหน้าที่นอกเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นนั้น ถ้าเป็นรถยนต์
ส่วนกลางต้องได้รับอนุญาตเป็นหนังสือก่อน ซึ่งไม่จ าเป็นต้องขออนุญาตถ้าใช้รถในพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น แต่ทั้งนี้ขึ้นอยู่กับนโยบายผู้บริหารท้องถิ่น ถึงกระนั้นการบันทึกเลขไมล์เดินทางไม่มีความสอดคล้องกับ
ความเป็นจริง และการบันทึกเลขไมล์ไม่ครบถ้วนตามจริง ไม่เป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการ
ใช้และรักษารถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 ข้อ 12 
  การตรวจสอบวัสดุส านักงาน 
  จากการตรวจสอบวั สดุส านักงานตามรายการพบว่า การจ่ายวัสดุส านักงาน มีการรายงาน
ยอดคงเหลือถูกต้อง มีการตั้งงบประมาณรายจ่ายเกี่ยวกับค่าวัสดุส านักงานถูกหมวดตามก าหนดในหลักเกณฑ์
วิธีการงบประมาณ ส านักปลัดมีการจัดท าทะเบียนคุมรับ- จ่ายวัสดุส านักงานครบถ้วนตามรายการ  มีการเขียน
ขอเบิกและได้ รับอนุมัติจากหัวหน้าส านักปลัดทุกครั้ง  โดยมีฝ่ายธุรการเป็นผู้ควบคุมดูแล มีการลงลายมือชื่อผู้
ขอเบิก ผู้รับของ ผู้จดัท าเอกสาร และผู้อนุมัติทุกครั้ง มีการท าใบเบิกวัสดุและลงรับทุกครั้งที่รับวัสดุมาจากฝ่าย
พัสดุ ตลอดจนแจ้งยอดคงเหลือของวัสดุส านักงาน แต่ข้อสังเกตที่ หน่วยตรวจสอบภายในได้ตรวจสอบการ
ควบคุมวัสดุส านักงานของส านักปลัด อบต.ทุ่งมะพร้าว โดยมีข้อสังเกตที่อาจต้องด าเนินการปรับปรุงแก้ไข ดังนี้  

1. ส านักปลัดมีการเก็บวัสดุส านักงานไว้ในสถานที่ที่ไม่ปลอดภัยเพียงพอ เนื่องจากสถานที่
เก็บมีความสะดวกในการถูกหยิบใช้เอง อาจจะถูกหยิบใช้โดยไม่ผ่านการคุมวัสดุของผู้ดูแล  

2. การควบคุมวัสดุส านักงานของส านักปลัด ไม่ตรงตามวั ตถุประสงค์ ประหยัด คุ้มค่า  
เนื่องจากทางฝ่ายที่ควบคุมวัสดุ ไม่มียอดวัสดุคงเหลือในรายไตรมาส 1 – 2 เป็นการจ่ายวัสดุส านักงานให้ผู้ขอ 
 

เบิกจนหมด... 
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เบิกจนหมดทุกรายการ โดยไม่มีเหลือเก็บไว้ควบคุมเพ่ือไว้ใช้งานต่อในไตรมาสต่อไป ซึ่งเมื่อมีการเบิกจ่ายวัสดุ
ส านักงานจนหมดแล้ว ในไตรมาสใหม่ส านักปลัดอาจจะพิจารณาซื้อวัสดุส านักงานอีกครั้ง ดังนั้นอาจจะไม่ตรง
ตามหลักความคุ้มค่า  
  3. การเบิกจ่ายวัสดุส านักงานในรายการที่  17 ปากกาน้ าเงิน จ านวน 100 ด้าม มีการ
เบิกจ่ายจนหมด โดยเป็นการเบิกจ่ายรายคนจ านวนมาก ซึ่งการจ่ายจนหมดอาจจะไม่ตรงตามหลักความ
ประหยัดในการจัดซื้อวัสดุส านักงาน เพราะอาจต้องด าเนินการซื้อในไตรมาสต่อไปอีก 
    
ข้อเสนอแนะ :   
  การใช้และดูแลรักษารถยนต์ 
  ขอให้ทางส านักปลัด อบต .ทุ่งมะพร้าว ตรวจสอบกวดขันผู้รับผิดชอบในการใช้รถอย่าง
เข้มงวด โดยก าหนดให้มีการบันทึกเลขไมล์ในการเดินทางทุกครั้งที่ใช้งาน ขอให้ทางส านักปลัดก าชับ
ผู้รับผิดชอบให้ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ .ศ. 2548 ข้อ 12 ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้มีสมุดบันทึกการใช้รถส่วนกลางและรถ
รับรองประจ ารถแต่ละคัน สมุดบันทึกอย่างน้อยให้มีข้อความตามแบบ 4 ท้ายระเบียบนี้ องค์การปกครองส่วน
ท้องถิ่นต้องควบคุมพนักงานขับรถให้ลงรายการไปตามความจริง ขอให้ด าเนินการตรวจสอบบันทึกการใช้รถ 
การบันทึกเลขไมล์ให้เป็นปัจจุบันตรงตามความเป็นจริงของการใช้งานรถยนต์ในแต่ละครั้งตามที่ระเบียบ
ก าหนด และขอแนะน าให้ทางส านักปลัด ท าการกวดขันอย่างเข้มข้นในการควบคุมดูแลรถกระเช้า 80-5117 
พังงา รถบรรทุกน้ า 80-4368 พังงา รถยนต์ทะเบียน กง 5551 กค 3308 กง 2003 โดยเฉพาะรถ กง 
2003 ซึ่งมีอายุการใช้งานอย่างยาวนาน การซ่อมบ ารุงตรวจเช็คสภาพประจ าทุกปีขอให้ด าเนินการอย่าง
ต่อเนื่อง ตลอดจนการประหยัดพลังงานตามเกณฑ์การสิ้นเปลืองพลังงาน และขอให้ส านักปลัด ซ่อมแซมและ
บ ารุงรักษารถยนต์อย่างเป็นประจ า ซึ่งจะท าให้การควบคุมการใช้พลังงานเชื้อเพลิงเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ
มากขึ้น 

การตรวจสอบวัสดุส านักงาน 
1. ขอให้ทางส านักปลัด อบต.ทุ่งมะพร้าวจัดหาสถานที่ท่ีมีความปลอดภัยเพียงพอ ในการเก็บ

รักษาวัสดุส านักงาน ไม่ให้ถูกหยิบจับและน าไปใช้สอยได้ง่าย ข้อแนะน าคือควรเป็นสถานที่หรือตู้เก็บท่ี มีกุญแจ 
และมีผู้เก็บรักษาคือ ผู้รับผิดชอบในการให้เบิกและควบคุมวัสดุส านักงาน 

2. ขอให้ทางส านักปลัดตรวจสอบการเบิกวัสดุส านักงานในรอบต่อไปโดยค านึงถึงหลักความ
คุ้มค่ามากกว่าเดิม ซึ่งเป็น การบริหารจัดการและใช้ทรัพยากรที่มีจ ากัด เพื่อให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่ส่วนรวม 
โดยต้องรณรงค์ให้บุคลากรมีความประหยัด ใช้วัสดุอุปกรณ์อย่างคุ้มค่า  ดังนั้น การเบิกจ่ายวัสดุส านักงานจน
หมดโดยที่ยังไม่สิ้นสุดปีงบประมาณจึงไม่ตรงตามหลักความคุ้มค่าของวัตถุประสงค์ในการตรวจสอบ และเป็น
หน้าที่ของผู้ควบคุมการเบิกวัสดุส านักงานที่ต้องด าเนินการอย่างเข้ มงวดในการเบิกวัสดุให้ถูกต้องตามระเบียบ 
ซ่ึงด าเนนิการได้ดีแลว้ แต่ต้องค านึงถึงหลกัความประหยดัและคุ้มค่าด้วย 

3. ขอให้ก าชับในการเบิกจ่ายวัสดุส านักงานในวัสดุที่มีขนาดเล็กยากแก่การควบคุม เช่น 
ปากกา เนื่องจากการเบิกจ่ายจ านวน 100 ด้ามจนหมด โดยไม่มีเหลือไว้ให้ทางฝ่ ายควบคุมวัสดุเก็บรักษา 
อาจจะท าให้ต้องสั่งซื้อวัสดุส านักงานในไตรมาสต่อไปเป็นจ านวนมาก ดังนั้นขอให้ค านึงถึงหลักความประหยัด
ในการเบิกจ่าย โดยให้ทางฝ่ายควบคุมวัสดุส านักงานสอบถามผู้ขอเบิกถึงความจ าเป็นที่ต้องใช้ปากกา แล้วเบิก
ไปเท่าที่ใช้ ส่วนที่เหลือขอให้เก็บรักษ าไว้และในไตรมาสถัดไปก็สามารถจัดซื้อในจ านวนที่น้อยลงได้ เป็นการ
ประหยัดงบประมาณ และมีความคุ้มค่าในการบริหารจัดการทรัพยากรขององค์กร 
  

หน่วยตรวจ.......... 
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หน่วยตรวจสอบภายใน  องค์การบริหารส่วนต าบลทุ่งมะพร้าว 
รายงานผลการตรวจสอบการปฏิบัติงานของหน่วยรับตรวจ  

กองคลัง  ประจ าปีงบประมาณ  2566 รอบท่ี 1 
 

หน่วยรับตรวจ :  กองคลัง 
 

เรื่องท่ีตรวจสอบ : 1. ด้านการเงินและการบัญชี  
2. ด้านเงินอดุหนุนโครงการ 
3. การเบิกจ่ายเงิน   
4. ลูกหนี้เงินยืมเงินงบประมาณ 
5. ด้านวัสดุส านักงาน 
6. การใช้และดูแลรักษารถยนต์ 
   - การก าหนดเกณฑ์การใช้สิ้นเปลืองน้ ามัน 
   - ใบอนุญาตใช้รถส่วนกลาง และบันทึกการใช้รถ (แบบ 3, แบบ 4) 
7. ด้านการพัสดุและการจัดซื้อจัดจ้าง 

    

วัตถุประสงค์การตรวจสอบ : ได้แก่  
   1. เพ่ือให้ทราบว่าการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ เป็นไปตามระเบียบฯ 

2. เพ่ือให้ค าปรึกษา แนะน า รวมทั้งเสนอแนะแนวทางแก้ไขปรับปรุงการปฏิบัติงาน
ให้มีประสิทธิภาพและประสิทธิผลยิ่งขึ้น  
   3. เพ่ือให้ทราบว่าการใช้และรักษารถยนต์เป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบ และ
หนังสือสั่งการที่เก่ียวข้อง  
   4. เพ่ือให้ทราบว่ามีการควบคุมและการเบิกจ่ายน้ ามันเชื้อเพลิงเป็นไปตามกฎหมาย 
ระเบียบ และหนังสือสั่งการที่เก่ียวข้อง  
 

ขอบเขตการตรวจสอบ : ตรวจสอบรายการที่เกี่ยวข้อง โดยวิธีการสุ่มตรวจ 
 

ระยะเวลาที่เข้าตรวจ : เข้าตรวจสอบระหว่างเดือน  ตุลาคม 2565 – พฤษภาคม 2566 
 

วิธีการตรวจสอบ : 1. ตรวจสอบเอกสารต่าง ๆ ที่เก่ียวข้อง 
   2. สอบถามข้อมูลเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 
   3. ตรวจสอบความสัมพันธ์ของข้อมูล การวิเคราะห์เปรียบเทียบ 
 

สรุปผลการตรวจสอบ :   
  การใช้และดูแลรักษารถยนต์ 
  จากการตรวจสอบการใช้รถยนต์พบว่า กองคลัง มีการก าหนดและแจ้งนโยบายเกี่ยวกับการ
ใช้และรักษารถยนต์ การควบคุมและการเบิกจ่ายน้ ามันเชื้อเพลิงให้ผู้รับผิดชอบทราบทุกครั้ง ทางฝ่ายพัสดุซึ่ง
จัดท าทะเบียนครุภัณฑ์มีการก าหนดรายละเอียดและลงรหัสของรถส านักงานแต่ละคันไว้ครบถ้วน มีการ
ก าหนดผู้รับผิดชอบในการบันทึกการใช้ รถส่วนกลาง การตรวจสภาพ รักษาให้รถอยู่ในสภาพที่พร้อมจะ
น าไปใช้งานอย่างสม่ าเสมอ และรักษากุญแจรถทุกคัน มีการเขียนอนุมัติขอใช้รถทุกครั้งก่อนใช้รถ บันทึกการ
ใช้รถมีการเขียนเป็นระเบียบครบถ้วนและเป็นปัจจุบัน มีการสั่งจ่ายน้ ามันเชื้อเพลิงโดยหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ  
และมีการส ารวจการใช้สิ้นเปลืองน้ ามันเชื้อเพลิงของรถแต่ละคัน แต่สิ่งที่ตรวจพบคือ กองคลัง ไม่ได้จัดท า 

ทะเบียน... 
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ทะเบียนคุมการซ่อมแซมรถจักรยานยนต์ แต่ก็มีบันทึกรายการซ่อมแซมและบ ารุงรักษารถ จักรยานยนต์  มี
หลักฐานประกอบการบันทึกรายละเอียดอย่างครบถ้วน  ซึ่งการดูแลรถจักรยานยนต์ดังกล่าวที่มีอายุการใช้งาน
เกินสิบปี อาจมีความเสี่ยงด้านการซ่อมบ ารุง และการใช้พลังงานในการเดินทางปฏิบัติราชการ ซึ่งมีความเสี่ยง
ต่อการปฏิบัติหน้าที่และมีความเสี่ยงที่ก่อให้เกิดอันตราย 
 

การตรวจสอบวัสดุส านักงาน 
จากการตรวจสอบวัสดุส านักง านตามรายการพบว่า การจ่ายวัสดุส านักงาน มีการรายงาน

ยอดคงเหลือถูกต้อง มีการตั้งงบประมาณรายจ่ายเกี่ยวกับค่าวัสดุส านักงานถูกหมวดตามก าหนดในหลักเกณฑ์
วิธีการงบประมาณ กองคลังมีการจัดท าทะเบียนคุมรับ-จ่ายวัสดุส านักงานครบถ้วนตามรายการ  มีการเขียนขอ
เบิกและได้รับอนุมัติจ ากผู้อ านวยการกองคลัง ทุกครั้ง  โดยมีฝ่ายธุรการกองคลังเป็นผู้ควบคุมดูแล มีการลง
ลายมือชื่อผู้ขอเบิก ผู้รับของ ผู้ จัดท าเอกสาร และผู้อนุมัติทุกครั้ง  มีการท าใบเบิกวัสดุและลงรับทุกครั้งที่รับ
วัสดุมาจากฝ่ายพัสดุ  ตลอดจนแจ้งยอดคงเหลือของวัสดุส านักงาน แต่ข้อสังเกตที่ห น่วยตรวจสอบภายในได้
ตรวจสอบการควบคุมวัสดุส านักงานของกองคลัง อบต .ทุ่งมะพร้าว โดยมีข้อสังเกตที่อาจต้องด าเนินการ
ปรับปรุงแก้ไข กองคลัง มีการเก็บวัสดุส านักงานไว้ในสถานที่ปลอดภัย มีการล็อคกุญแจเก็บรักษา  แต่เนื่องด้วย
วัสดุส านักงานมีจ านวนมาก อาจท าให้พื้นที่เก็บมีไม่เ พียงพอต่อจ านวนวัสดุที่จัดเก็บ  และในรายการที่เบิกจ่าย
จนหมดขอให้ตรวจสอบว่า การเบิกจ่ายวัสดุนั้นมีความคุ้มค่าหรือไม่ในการปฏิบัติราชการ เพื่อประหยัด
งบประมาณเม่ือต้องสั่งซื้อวัสดุส านักงานในรอบถัดไป และจากการตรวจพบจะเห็นว่าการเบิกวัสดุส านักงาน 
จะเป็นการเบิกจ านวน มากในเวลาที่ไล่เลี่ยกัน ซึ่งอาจไม่ต้องตามความต้องการในการใช้วัสดุส านักงานของ      
คนๆ นั้น หรือ ณ เวลานั้น 

ด้านเงินอุดหนุน 
จากการตรวจสอบการ ตรวจสอบเงินอุดหนุน พบว่า กองคลัง อบต .ทุ่งมะพร้าวมีการ

ด าเนินการเบิกจ่ายการจ่ายเงินอุดหนุน การอนุมัติ การรายงานผลปฏิบัติถูกต้องตามระเบียบและหนังสือสั่ง
การ โดยโครงการที่ด าเนินการเรียบร้อยครบถ้วนตามระเบียบ ได้แก่ 
  1. เงินอุดหนุนส าหรับสนับสนุนภารกิจด้านการป้องกันและควบคุมไฟป่าขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น 
  2. โครงการ ก่อสร้างซ่อมแซมและปรับปรุงถนนแอสฟัลติกส์คอน กรีต หมู่ที่ ๑๑ บ้านนิคม
สามัคคี 
  3. โครงการก่อสร้างถนนคอนกรีตเสริมเหล็ก ซอยอุปถัมภ์ หมู่ที่ ๘ บ้านนิคมพัฒนา 
  4. โครงการก่อสร้างถนนคอนกรีตเสริมเหล็ก สายปลายหรัน หมู่ที่ ๙ 
  ซึ่งมีการด าเนินการตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 3616 ลง
วันที่ 24 มิถุนายน 2559 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ.2559 แต่ในรายโครงการโครงการขุดเจาะบ่อบาดาล หมู่ที่ ๓ ได้ยกเลิกโครงการเนื่องจากไม่มีผู้รับจ้าง ได้
มีหนังสือแจ้งเหตุผลไปยังจังหวัด กรณีผู้ว่าจ้างเป็นผู้ทิ้งงาน เรียบร้อยแล้ว 

ด้านการเงินและการบัญชี 
จากการตรวจสอบการ การท าการการเงินและบัญชีพบว่า กองคลัง อบต .ทุ่งมะพร้าวมีการ

ด าเนินการด้านการเงินและบัญชีโดยมีการปฏิบัติตาม ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการรับเงิน การเบิก
จ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2547 พบว่ามีการด าเนินการ
อย่างเป็นปัจจุบัน และเป็นไปตามระเบียบฯ โดยมีการรายงานจ านวนเงินคงเหลือ การรายงานจ านวนเงินฝาก 

ธนาคาร... 
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ธนาคาร การจัดท ารายงานสถานะทางการเงินประจ าวันซึ่งกองคลังจัดท าเป็นปัจจุบัน สามารถจั ดเก็บเงิน
คงเหลือได้ มีการปฏิบัติหน้าที่ของคณะกรรมการต่างๆ ตามระเบียบ ได้แก่ คณะกรรมการเก็บรักษาเงินและ
คณะกรรมการรับส่งเงิน มีการจัดท าทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน การใช้ การออกและการรายงานการใช้
ใบเสร็จรับเงิน การจัดท าใบน าส่งเงิน ใบส าคัญสรุปใบน าส่ง และมีการน าเงิ นฝากธนาคารทุกครั้งที่มีการรับเงิน 
ตรวจสอบได้จากการขอใช้รถยนต์ส่วนกลางเพ่ือไปฝากธนาคาร 
  ในส่วนของการเบิกจ่ายเงิน มีการจัดท าแผนการใช้จ่ายเงินครบถ้วนตามระเบียบ การจัดท า
ทะเบียนคุมรายจ่ายงบประมาณ มีการด าเนินการผ่านระบบ e-laas ซึ่งปัจจุบันและครบถ้วนตามระเบียบ มี
หลักฐานการจัดท าเช็ค โดยผู้มีอ านาจลงนามในเช็คตามระเบียบ  

ด้านการบัญชีและงบการเงิน มีการจัดท าบัญชีผ่านระบบ e-laas จัดท าเป็นปัจจุบัน และได้
ตรวจสอบงบการเงิน ณ สิ้นเดือนเมษายน พ.ศ.2566 จัดท ารายงานงบทดลองและรายงานรับ -จ่าย เป็น
ปัจจุบัน 
  ด้านการยืมเงินงบประมาณ กองคลังมีการจัดท าทะเบียนคุมลูกหนี้ยืมเงินงบประมาณ
ครบถ้วนและเป็นไปตามระเบียบ มีการจัดท าสัญญายืมเงินครบถ้วนในการยืมเงินแต่ละครั้ง ฎีกาเบิกเงินยืม
งบประมาณและเอกสารประกอบครบถ้วน ในส่วนของลูกหนี้เงินยืมงบประมาณ มีการส่งใช้ตามเวลาที่ก าหนด 
แต่จากการตรวจสอบพบว่า มี จ านวน 2 รายที่ส่งใช้เงินคืนเกินก าหนดตามระเบียบฯ ข้อ 86 ได้แก่ หลักฐาน
การยืมท่ี B00025/66 และ B00028/66 ยืมวันที่ 16 และ 17 กุมภาพันธ์ 2566 ตามล าดับ กรณี
เดินทางไปราชการ และส่งใช้เงินยืม วันที่ 23 มีนาคม 2566 ซึ่งเป็นระยะเวลาเกิน 15 วันตามระเบียบฯ 
โดยผู้ยืม ได้ท าบันทึกชี้แจงเป็นที่เรียบร้อยแล้ว ส่วนจ านวน ลูกหนี้เงินยืม มีทั้งหมด ตั้งแต่  1 ต.ค. 65 – 10 
พ.ค. 66  จ านวน  48  ราย ส่งใช้เงินยืมครบ  ณ ตั้งแต่ 1 ต.ค. 65 – 10 พ.ค. 66   จ านวน  44  ราย คง
ค้าง ณ วันที่ 10 พ.ค. 66 จ านวน 4 ราย เป็นเงิน  717,180  บาท การตรวจสอบเรื่องทะเบียนคุม
หลักประกันสัญญาจัดท าครบถ้วนและเป็นปีปัจจุบัน ส่วนทะเบียนคุมหลักประกันซองมีการจัดท าครบถ้วนและ
เป็นปีปัจจุบันแล้ว ซึ่งหลักประกันซองครั้งล่าสุดคือในปีพ.ศ. 2557 

ด้านการพัสดุ 
จากการตรวจสอบการ การท าการพัสดุพบว่า กองคลัง อบต .ทุ่งมะพร้าวมีก ารด าเนินการ

ควบคุมพัสดุ โดยมีทะเบียนคุมพัสดุครุภัณฑ์ มีการลงเลขรหัสพัสดุครุภัณฑ์ และมีการจัดท าใบเบิกพัสดุ
ครบถ้วนตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการพัสดุฯ พ .ศ. 2535 มีแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบ
พัสดุประจ าปี มีการด าเนินการตรวจสอบพัสดุประจ าปีครบถ้วน และรายงานหน่ว ยงานส านักตรวจเงินแผ่นดิน
จังหวัดพังงา โดยการรายงานในรอบปีงบประมาณ 2565 ที่ผ่านมา ฝ่ายพัสดุด าเนินการรายงานผลการ
ตรวจสอบในระยะเวลาที่ก าหนดคือ วันที่ 9 พฤศจิกายน พ .ศ. 2565 ซ่ึงด าเนนิการจ านวน 25 วันท าการ
ก่อนรายงาน โดยอยู่ภายในระยะเวลาที่ก าหนดตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการพัสดุฯ พ .ศ. 2535 
ข้อ 148 และ 149 ที่ก าหนดให้รายงานเสนอผลการตรวจสอบแก่ผู้แต่งตั้งภายใน 30 วันท าการ นับตั้งแต่
วันที่เริ่มด าเนินการตรวจสอบพัสดุนั้น ซึ่งเริ่มด าเนินการตรวจสอบพัสดุในวันเปิดท าการวันแรกของเดือน
ตุลาคม และในกรณีผลการตรวจสอบพบว่ามีพัสดุช ารุด เสื่อมสภาพ หรือสูญหาย กองคลัง อบต .ทุ่งมะพร้าวได้
ตั้งกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริงและมีการรายงานผลสอบข้อเท็จจริงแล้ว  
  ในส่วนของการจัดซื้อจัดจ้าง ทางหน่วยตรวจสอบภายในได้ด าเนินการสุ่มตัวอย่าง เอกสาร
การจัดซื้อจัดจ้าง ใบสั่งซื้อ /จ้าง สัญญาซื้อ /จ้างในรายโครงการต่างๆ หรือการด าเนินงานด้านพัสดุตลอดทั้ง
โครงการมีการด าเนินงานครบถ้วนตามระเบียบ แต่มีการจัดท าใบรับรองผลการปฏิบัติงาน (ใบตรวจรับ) เพียง
ฉบับเดียว ซึ่งตามระเบียบก าหนดให้จัดท า 2 ฉบับ 

ข้อเสนอแนะ... 
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ข้อเสนอแนะ :  

การใช้และดูแลรักษารถยนต์ 
ทางกองคลัง อบต .ทุ่งมะพร้าว มีการด าเนินการด้านการใช้รถยนต์อย่างดีตามรายละเอียดที่

ได้ตรวจสอบ แต่ขอแนะน าให้ทางกองคลัง ท าการกวดขันอย่างเข้มข้นในการควบคุมดูแลรถจักรยานยนต์ ซึ่งมี
อายุการใช้งานอย่างยาวนาน การซ่อมบ ารุงตรวจเช็คสภาพประจ าทุกปีขอให้ด าเนินการอย่างต่อเนื่อง 
ตลอดจนการประหยัดพลังงานตามเกณฑ์การสิ้นเปลืองพลังงาน และขอให้กองคลังด าเนินการจัดท าทะเบียน
คุมการซ่อมแซมรถจักรยานยนต์ของรถคันต่างๆ ในความดูแลของกองคลัง ซึ่งด าเนินการควบคู่กับ บันทึก
รายการซ่อมแซมและบ ารุงรักษารถจักรยานยนต์ 

การตรวจสอบวัสดุส านักงาน 
1. ขอให้ทางกองคลัง อบต .ทุ่งมะพร้าวจัดหาสถานที่ท่ีมีความปลอดภัยเพิ่มเติม ควรเป็น

สถานที่หรือตู้เก็บที่มีกุญแจ และมีผู้เก็บรักษาคือ ผู้รับผิดชอบในการให้เบิกและควบคุมวัสดุส านักงาน  โดยให้มี
การรองรับที่เพียงพอ 
  2. ขอให้ทางกองคลังตรวจสอบการเบิกวัสดุส านักงานในรอบต่อไปโดยค านึงถึงหลักความ
คุ้มค่ามากกว่าเดิม ซึ่งเป็น การบริหารจัดการและใช้ทรัพยากรที่มีจ ากัด เพื่อให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่ส่วนรวม 
โดยต้องรณรงค์ให้บุคลากรมีความประหยัด ใช้วัสดุอุปกรณ์อย่างคุ้มค่า  ซึ่งทางกองคลังด า เนินการได้ดีแล้ว แต่
ต้องค านึงถึงหลักความประหยัดและคุ้มค่ามากข้ึนด้วยตามหลักการบริหารทรัพยากรขององค์กรที่มีอย่างจ ากัด 
โดยมุ่งเน้นการเบิกจ่ายตามความจ าเป็น  ยกตัวอย่างเช่น รายการซองขาวพับ ครุฑ 555 จ านวน 500 ซอง มี
การเบิกให้เจ้าหน้าที่ในคราวเดียว 500 ซอง ซึ่งขอให้ด าเนินการเบิกใช้ตามวามจ าเป็นในแต่ละรอบการใช้งาน 
  3. แนะน าให้ทางกองคลัง ให้บุคคลแต่ละบุคคลในกองคลัง เบิกวัสดุส านักงานตามความ
ต้องการของแต่ละคนในกอง เพื่อจะได้สอดคล้องกับหลักประสิทธิภาพและประสิทธิผลในการใช้ทรัพยากรของ
หน่วยงานของแต่ละคน และขอให้ค านึงถึงความจ าเป็นในการใช้วัสดุส านักงานปริมาณต่างๆ ในแต่ละช่วงเวลา
ที่เหมาะสม 

ด้านเงินอุดหนุน 
แนะน าให้ด าเนินการตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0808.2/ว 3616 

ลงวันที่ 24 มิถุนายน 2559 เรื่อง ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ.2559 อย่างเคร่งครัดซึ่งได้ด าเนินการตามระเบียบอยู่แล้ว ขอให้ตรวจสอบให้ถูกต้อง เอกสารต่างๆ ให้
ตรงตามระเบียบและหนังสือสั่งการให้ครบถ้วน 

ด้านการเงินและการบัญชี 
แนะน าให้ควบคุมดูแลการปฏิบัติงานการเงินและบัญชี ให้เป็นไปตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง ซึ่ง

ด าเนินการอย่างดี แล้ว แต่ขอให้มีการสอบทานการปฏิบัติงานอย่างเป็นประจ าอย่างต่อเนื่องทั้งจากภายใน
หน่วยงานเอง และจากฝ่ายผู้ตรวจสอบภายใน รวมถึงปรับปรุงการด าเนินงานในด้านต่างๆ ให้มีประสิทธิภาพ 
เหมาะสมและเป็นปัจจุบัน  และแนะน าให้กวดขันด้านเงินยืมงบประมาณ ซึ่งให้ปฏิบัติตาม ระเบียบ
กระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ.2547 ข้อ 84 – 86 ซึ่งให้ด าเนินการอย่างเคร่งครัด ในกรณีที่อาจมีการส่งใช้คืนเงินยืมเกิน
กว่าระยะเวลาที่ก าหนด ซึ่งผู้ยืมแต่ละรายต้องไม่มีเงิน ยืมช าระค้างแก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น และให้ยืม
เฉพาะผู้มีหน้าที่ต้องปฏิบัติงานนั้นๆ และหากส่งใช้คืนเงินยืมไม่ทันภายในระยะเวลาที่ก าหนด ให้ผู้ยืมจัดท า
บันทึกชี้แจงผู้บริหารท้องถิ่นทราบถึงสาเหตุที่ไม่อาจส่งใช้คืนเงินยืมให้ทันเวลาได้ ซึ่งองค์การบริหารส่วนต าบล
ทุง่มะพร้าว ได้ด าเนินการอย่างเรียบร้อย ในกรณีที่มีผู้ยืมสองรายส่งใช้คืนเงินยืมไม่ทันเวลาที่ก าหนด โดยตาม
ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององค์กร 

ปกครอง... 
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ปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.2547 ข้อ 86 เงินที่ยืมไป ให้ผู้ยืมส่งใบส าคัญและเงินท่ีเหลือจ่าย (ถ้ามี) ภายใน
ก าหนดระยะเวลา โดยกรณีดังกล่าวเป็นกรณีเดินทางไปราชการให้ส่งต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นภายใน 
15 วัน นับจากวันกลับมาถึง และการยืมเงินนอกเหนือจากการเดินทางไปราชการ ให้ส่งต่อองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นภายใน 30 วัน นับจากวันที่ได้รับเงิน 
  ด้านการพัสดุ 
  แนะน าให้ควบคุมดูแลการปฏิบัติงานด้านการพัสดุ ให้เป็นไปตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง ซึ่ง
ด าเนินการอย่างดีแล้ว แต่ขอให้มีการสอบทานการปฏิบัติงานอย่างเป็นประจ าอย่างต่อเนื่องทั้งจากภายใน
หน่วยงานเอง และจากฝ่ายผู้ตรวจสอบภา ยใน รวมถึงปรับปรุงการด าเนินงานในด้านต่างๆ ให้มีประสิทธิภาพ 
เหมาะสมและเป็นปัจจุบัน และแนะน าให้เพิ่มการด าเนินงานตาม ร ะเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัด
จ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ ข้อ 176 (6) ...จัดท าใบรับรองผลการปฏิบัติงานทั้งหมดหรือเฉพาะ
งวดแล้วแต่กรณี โดยลงชื่อไว้เป็นหลักฐานอย่างน้อย 2 ฉบับ มอบให้แก่ผู้รับจ้าง 1 ฉบับ และเจ้าหน้าที่ 1 
ฉบับ หลังจากท่ีผู้รับจ้างส่งมอบงานจ้างแล้ว 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หน่วยตรวจ... 
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หน่วยตรวจสอบภายใน  องค์การบริหารส่วนต าบลทุ่งมะพร้าว 
รายงานผลการตรวจสอบการปฏิบัติงานของหน่วยรับตรวจ 

กองช่าง  ประจ าปีงบประมาณ  2566 รอบท่ี 1 
 

หน่วยรับตรวจ :  กองช่าง 
 

เรื่องท่ีตรวจสอบ  : 1. การใช้และดูแลรักษารถยนต์ 
   - การก าหนดเกณฑ์การใช้สิ้นเปลืองน้ ามัน 
   - ใบอนุญาตใช้รถส่วนกลาง และบันทึกการใช้รถ (แบบ 3, แบบ 4) 

   2. การตรวจสอบวัสดุส านักงาน 
 

วัตถุประสงค์การตรวจสอบ : ได้แก่  
1. เพ่ือให้ทราบถึงการใช้และรักษารถยนต์ส่วนกลางอย่างถูกต้องเป็นไปตาม

ระเบียบฯ และการใช้วัสดุส านักงานท่ียึดหลักความคุ้มค่า ประหยัดและถูกต้อง
ตามระเบียบ  

2. เพ่ือให้ค าปรึกษา แนะน า รวมทั้งเสนอแนะแนวทางแก้ไขปรับปรุงการปฏิบัติงาน
ให้มีประสิทธิภาพและประสิทธิผลยิ่งขึ้น 

    
 

ขอบเขตการตรวจสอบ : ตรวจสอบรายการที่เกี่ยวข้อง  โดยวิธีการสุ่มตรวจ 
 

ระยะเวลาที่เข้าตรวจ  : เข้าตรวจสอบระหว่างเดือน  ตุลาคม 2565 – พฤษภาคม 2566 
 

วิธีการตรวจสอบ  : 1. ตรวจสอบเอกสารต่างๆ ที่เก่ียวข้อง 
    2. สอบถามข้อมูลเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 
    3. ตรวจสอบความสัมพันธ์ของข้อมูล การวิเคราะห์เปรียบเทียบ 
 

สรุปผลการตรวจสอบ :   
  การใช้และดูแลรักษารถยนต์ 
  จากการตรวจสอบการใช้รถยนต์พบว่า กองช่าง มีการก าหนดและแจ้งนโยบายเกี่ยวกับการใช้
และรักษารถยนต์ การควบคุมและการเบิกจ่ายน้ ามันเชื้อเพลิงให้ผู้รับผิดชอบทราบทุกครั้ง ทางฝ่ายพัสดุซึ่ง
จัดท าทะเบียนครุภัณฑ์มีการก าหนดรายละเอียดและลงรหัสของรถส านักงานแต่ละคันไว้ครบถ้วน มีการ
ก าหนดผู้รับผิดชอบในการบันทึ กการใช้รถส่วนกลาง การตรวจสภาพ รักษาให้รถอยู่ในสภาพที่พร้อมจะ
น าไปใช้งานอย่างสม่ าเสมอ และรักษากุญแจรถทุกคัน มีการเขียนอนุมัติขอใช้รถทุกครั้งก่อนใช้รถ บันทึกการ
ใช้รถ บางคัน มีการเขียนเป็นระเบียบครบถ้วนและเป็นปัจจุบัน มีการสั่งจ่ายน้ ามันเชื้อเพลิงโดยหัวหน้า
เจ้าหน้าที่พัสดุ  และมีการส ารวจการใช้สิ้นเปลืองน้ ามันเชื้อเพลิงของรถแต่ละคัน  แต่สิ่งที่ตรวจพบคือ กองช่าง 
จัดท าทะเบียนคุมการซ่อมแซมรถจักรยานยนต์ มีบันทึกรายการซ่อมแซมและบ ารุงรักษารถ จักรยานยนต์  มี
หลักฐานประกอบการบันทึกรายละเอียดอย่างครบถ้วน  ซึ่งการดูแลรถจักรยานย นต์ดังกล่าวที่มีอายุการใช้งาน
เกินสิบปี อาจมีความเสี่ยงด้านการซ่อมบ ารุง และการใช้พลังงานในการเดินทางปฏิบัติราชการ ซึ่งมีความเสี่ยง
ต่อการปฏิบัติหน้าที่และมีความเสี่ยงที่ก่อให้เกิดอันตราย  

การใช้... 
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การใช้รถจักรยานยนต์ทะเบียน 1กง9817 พง มีการท าบันทึกขออนุญาตใช้รถและลงบันทึก

การใช้รถครบถ้วนเป็นปัจจุบัน ถูกต้องตามระเบียบ 
ส่วนรถจักรยานยนต์ทะเบียน กนร 183 พง ยังมีการลงบันทึกการใช้รถอย่างไม่เป็นปัจจุบัน 

บางเดือนในปีงบประมาณ 2566 มีการใช้รถจักรยานยนต์เพียงครั้งเดียว ซึ่งไม่สามารถเป็นไปได้เนื่องจากมี
การเบิกจ่ายน้ า มันทุกเดือน ดังนั้นอาจเกิดความคลาดเคลื่อนในการใช้รถ และจะสอดคล้องกับการสิ้นเปลือง
พลังงานที่อาจจะเกิดขึ้นได้ การขาดการบันทึกอย่างเป็นประจ าและสม่ าเสมอ อาจท าให้การบันทึกเลขไมล์
คลาดเคลื่อนไปด้วย การขออนุญาตรถจักรยานยนต์ทะเบียน กนร 183 พง ไปใช้ปฏิบัติราชการ ในบ างครั้ง
ไม่ได้มีการขออนุญาต ซึ่งตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 ข้อ 11 วรรค 3 การใช้รถยนต์ปกติให้ใช้ภายในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นนั้น 
หากจะใช้รถยนต์ออกไปปฏิบัติหน้าที่นอกเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น นั้น ถ้าเป็นรถยนต์ส่วนกลางต้อง
ได้รับอนุญาตเป็นหนังสือก่อน ซึ่งไม่จ าเป็นต้องขออนุญาตถ้าใช้รถในพ้ืนที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น แต่ทั้งนี้
ขึ้นอยู่กับนโยบายผู้บริหารท้องถิ่น ถึงกระนั้นการบันทึกเลขไมล์เดินทางไม่มีความสอดคล้องกับความเป็นจริง 
และการบันทึกเลขไมล์ไ ม่ครบถ้วนตามจริง ไม่เป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการใช้และรักษา
รถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 ข้อ 12 
  การตรวจสอบวัสดุส านักงาน 
  จากการตรวจสอบวัสดุส านักงานตามรายการพบว่า การจ่ายวัสดุส านักงาน มีการรายงาน
ยอดคงเหลือถูกต้อง มีการตั้งงบประมาณรายจ่ายเกี่ยวกับค่าวัสดุส านักงานถูกหมวดตามก าหนดในหลักเกณฑ์
วิธีการงบประมาณ กองช่างมีการจัดท าทะเบียนคุมรับ- จ่ายวัสดุส านักงานครบถ้วนตามรายการ  มีการเขียนขอ
เบิกและได้รับอนุมัติจาก ผู้อ านวยการกองช่าง ทุกครั้ง  โดยมีฝ่ายธุรการกองช่างเป็นผู้ควบคุมดูแล มีการลง
ลายมือชื่อผู้ขอเบิก ผู้รับของ ผู้ จัดท าเอกสาร และผู้อนุมัติทุกครั้ง  มีการท าใบเบิกวัสดุและลงรับทุกครั้งที่รับ
วัสดุมาจากฝ่ายพัสดุ  ตลอดจนแจ้งยอดคงเหลือของวัสดุส านักงาน แต่ข้อสังเกตที่หน่วยตรวจสอบภายในได้
ตรวจสอบการควบคุมวัสดุส านักงานของกองช่าง อบต .ทุ่งมะ พร้าว โดยมีข้อสังเกตที่อาจต้องด าเนินการ
ปรับปรุงแก้ไข กองช่าง มีการเก็บวัสดุส านักงานไว้ในสถานที่ปลอดภัย มีการล็อคกุญแจเก็บรักษา  แต่เนื่องด้วย
วัสดุส านักงานมีจ านวนมาก อาจท าให้พื้นที่เก็บมีไม่เพียงพอต่อจ านวนวัสดุที่จัดเก็บ  และในรายการที่เบิกจ่าย
จนหมดขอให้ตรวจสอบ ว่า การเบิกจ่ายวัสดุนั้นมีความคุ้มค่าหรือไม่ในการปฏิบัติราชการ เพื่อประหยัด
งบประมาณเม่ือต้องสั่งซื้อวัสดุส านักงานในรอบถัดไป 
 
ข้อเสนอแนะ :  
  การใช้และดูแลรักษารถยนต์ 
  ทางกองช่าง อบต.ทุ่งมะพร้าว มีการด าเนินการด้านการใช้รถยนต์อย่างดีตามรายละเอียดที่ได้
ตรวจสอบรถจักรยานยนต์ทะเบียน 1กง9817 พง ส่วนกรณีรถจักรยานยนต์ทะเบียน กนร 183 พง ขอให้
ตรวจสอบกวดขันผู้รับผิดชอบในการใช้รถอย่างเข้มงวด โดยก าหนดให้มีการบันทึกเลขไมล์ในการเดินทางทุก
ครั้งที่ใช้งาน ขอให้ทางกองช่างก าชับผู้รับผิดชอบให้ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้ วยการใช้และ
รักษารถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ .ศ. 2548 ข้อ 12 ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้มีสมุด
บันทึกการใช้รถส่วนกลางและรถรับรองประจ ารถแต่ละคัน สมุดบันทึกอย่างน้อยให้มีข้อความตามแบบ 4 ท้าย
ระเบียบนี้ องค์การปกครองส่วนท้องถิ่นต้องควบคุมพนักงานขับร ถให้ลงรายการไปตามความจริง  ขอให้
ด าเนินการตรวจสอบบันทึกการใช้รถ การบันทึกเลขไมล์ให้เป็นปัจจุบันตรงตามความเป็นจริงของการใช้งาน
รถจักรยานยนต์ในแต่ละครั้งตามที่ระเบียบก าหนด และขอแนะน าให้ทางกองช่าง ท าการกวดขันอย่างเข้มข้น
ในการควบคุมดูแลรถจักรยานยนต์ กนร183 พง ซึ่งมีอายุการใช้งานอย่างยาวนาน การซ่อมบ ารุงตรวจเช็ค 

สภาพ... 
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สภาพประจ าทุกปีขอให้ด าเนินการอย่างต่อเนื่อง ตลอดจนการประหยัดพลังงานตามเกณฑ์การสิ้นเปลือง
พลังงาน และขอให้กองช่าง ซ่อมแซมและบ ารุงรักษารถ จักรยานยนต์อย่างเป็นประจ า ซึ่งจะท าให้การควบคุม
การใช้พลังงานเชื้อเพลิงเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพมากขึ้น 
  การตรวจสอบวัสดุส านักงาน 

1. ขอให้ทางกองช่าง อบต .ทุ่งมะพร้าวจัดหาสถานที่ท่ีมีความปลอดภัยเพิ่มเติม ควรเป็น
สถานที่หรือตู้เก็บที่มีกุญแจ และมีผู้เก็บรักษาคือ ผู้รับผิดชอบในการให้เบิกแล ะควบคุมวัสดุส านักงาน  โดยให้มี
การรองรับที่เพียงพอ 
  2. ขอให้ทางกองช่างตรวจสอบการเบิกวัสดุส านักงานในรอบต่อไปโดยค านึงถึงหลักความ
คุ้มค่ามากกว่าเดิม ซึ่งเป็น การบริหารจัดการและใช้ทรัพยากรที่มีจ ากัด เพื่อให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่ส่วนรวม 
โดยต้องรณรงค์ให้บุคลากรมีคว ามประหยัด ใช้วัสดุอุปกรณ์อย่างคุ้มค่า  ซึ่งทางกองช่างด าเนินการได้ดีแล้ว แต่
ต้องค านึงถึงหลักความประหยัดและคุ้มค่ามากข้ึนด้วยตามหลักการบริหารทรัพยากรขององค์กรที่มีอย่างจ ากัด 
โดยมุ่งเน้นการเบิกจ่ายตามความจ าเป็น 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หน่วยตรวจ.......... 
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หน่วยตรวจสอบภายใน  องค์การบริหารส่วนต าบลทุ่งมะพร้าว 
รายงานผลการตรวจสอบการปฏิบัติงานของหน่วยรับตรวจ 

กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม  ประจ าปีงบประมาณ  2566 รอบท่ี 1 
 

หน่วยรับตรวจ :  กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
 

เรื่องท่ีตรวจสอบ : 1. การใช้และดูแลรักษารถยนต์ 
   - การก าหนดเกณฑ์การใช้สิ้นเปลืองน้ ามัน 
   - ใบอนุญาตใช้รถส่วนกลาง และบันทึกการใช้รถ (แบบ 3, แบบ 4) 

   2. การตรวจสอบวัสดุส านักงาน 
   3. การด าเนินงานด้านการเงินการคลังและการพัสดุของโรงเรียนและศพด. 
วัตถุประสงค์การตรวจสอบ : ได้แก่  

1. เพ่ือให้ทราบถึงการใช้และรักษารถยนต์ส่วนกลางอย่างถูกต้องเป็นไปตาม
ระเบียบฯ และการใช้วัสดุส านักงานท่ียึดหลักความคุ้มค่า ประหยัดและถูกต้อง
ตามระเบียบ  

2. เพ่ือให้ค าปรึกษา แนะน า รวมทั้งเสนอแนะแนวทางแก้ไขปรับปรุงการปฏิบัติงาน
ให้มีประสิทธิภาพและประสิทธิผลยิ่งขึ้น 

   3. เพ่ือให้ทราบการด าเนินการของโรงเรียนและศพด.ในสังกัด 
 

ขอบเขตการตรวจสอบ : ตรวจสอบรายการที่เกี่ยวข้อง  โดยวิธีการสุ่มตรวจ 
 

ระยะเวลาที่เข้าตรวจ  : เข้าตรวจสอบระหว่างเดือน  ตุลาคม 2565 – พฤษภาคม 2566 
 

วิธีการตรวจสอบ  : 1. ตรวจสอบเอกสารต่างๆ ที่เก่ียวข้อง 
    2. สอบถามข้อมูลเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ 
    3. ตรวจสอบความสัมพันธ์ของข้อมูล การวิเคราะห์เปรียบเทียบ 
 

สรุปผลการตรวจสอบ :   
  การใช้และดูแลรักษารถยนต์ 
  จากการตรวจสอบการใช้รถยนต์พบว่า กองการศึกษาฯ  มีการก าหนดและแจ้งนโยบาย
เกี่ยวกับการใช้และรักษารถยนต์ การควบคุมและการเบิกจ่ายน้ ามันเชื้อเพลิงให้ผู้รับผิดชอบทราบทุกครั้ง ทาง
ฝ่ายพัสดุซึ่งจัดท าทะเบียนครุภัณฑ์มีการก าหนดรายละเอียดและลงรหัสของรถส านักงานแต่ละคันไว้ครบถ้วน 
มีการก าหนดผู้รับผิดชอบในการบันทึกการใช้ รถส่วนกลาง การตรวจสภาพ รักษาให้รถอยู่ในสภาพที่พร้อมจะ
น าไปใช้งานอย่างสม่ าเสมอ และรักษากุญแจรถทุกคัน มีการเขียนอนุมัติขอใช้รถทุกครั้งก่อนใช้รถ บันทึกการ
ใช้รถ บางคัน มีการเขียนเป็นระเบียบครบถ้วนและเป็นปัจจุบัน มีการสั่งจ่ายน้ ามันเชื้อเพลิงโดยหัวหน้า
เจ้าหน้าที่ พัสดุ  และมีการส ารวจการใช้สิ้นเปลืองน้ ามันเชื้อเพลิงของรถแต่ละคัน  แต่สิ่งที่ตรวจพบคือ กอง
การศึกษาฯ จัดท าทะเบียนคุมการซ่อมแซมรถรับส่งนักเรียน มีบันทึกรายการซ่อมแซมและบ ารุงรักษา รถรับส่ง
นักเรียน มีหลักฐานประกอบการบันทึกรายละเอียดอย่างครบถ้วน ซึ่งการดูแลรถรับส่งนักเรียนดังกล่าวที่มีอายุ
การใช้งานถึงสิบปี อาจมีความเสี่ยงด้านการซ่อมบ ารุง และการใช้พลังงานในการเดินทางปฏิบัติราชการ ซึ่งมี
ความเสี่ยงต่อการปฏิบัติหน้าที่และมีความเสี่ยงที่ก่อให้เกิดอันตราย  การใช้รถรับส่งนักเรียน 40-0119 พังงา 
มีการท าบันทึกขออนุญาตใช้รถและลงบันทึกการใช้รถครบถ้วนเป็นปัจจุบัน ถูกต้องตามระเบียบกระทรวง 

มหาดไทย... 
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มหาดไทยว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 ข้อ 11 และการบันทึก
เลขไมล์ด าเนินการถูกต้องตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ขององค์กรปก ครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 ข้อ 12 
  การตรวจสอบวัสดุส านักงาน 
  จากการตรวจสอบวัสดุส านักงานตามรายการพบว่า การจ่ายวัสดุส านักงาน  วัสดุส านักงาน 
วัสดุงานบ้านงานครัว หรือ วัสดุคอมพิวเตอร์  มีการรายงานยอดคงเหลือถูกต้อง  มีการตั้งงบประมาณรายจ่าย
เกี่ยวกับค่าวัสดุส านักง านถูกหมวดตามก าหนดในหลักเกณฑ์วิธีการงบประมาณ  กองการศึกษาฯ โรงเรียน
อนุบาลฯ และศพด. มีการจัดท าทะเบียนคุมรับ-จ่ายวัสดุส านักงานครบถ้วนตามรายการ มีการเขียนขอเบิกและ
ได้รับอนุมัติจากผู้อ านวยการกองการศึกษาฯ ทุกครั้ง โดยมีฝ่ายธุรการกองการศึกษาฯเป็นผู้ควบคุมดูแล มีการ
ลงลายมือชื่อผู้ขอเบิก ผู้รับของ ผู้ จัดท าเอกสาร และผู้อนุมัติทุกครั้ง  มีการท าใบเบิกวัสดุและลงรับทุกครั้งที่รับ
วัสดุมาจากฝ่ายพัสดุ  ตลอดจนแจ้งยอดคงเหลือของวัสดุส านักงาน แต่ข้อสังเกตที่หน่วยตรวจสอบภายในได้
ตรวจสอบการควบคุมวัสดุส านักงานของกองการศึกษาฯ อบต.ทุง่มะพร้าว โดยมีข้อสังเกตที่อาจต้องด าเนินการ
ปรับปรุงแก้ไข กองการศึกษาฯ มีการเก็บวัสดุส านักงานไว้ในสถานที่ปลอดภัย มีการล็อคกุญแจเก็บรักษา  แต่
เนื่องด้วยวัสดุส านักงานมีจ านวนมาก อาจท าให้พื้นที่เก็บมีไม่เพียงพอต่อจ านวนวัสดุที่จัดเก็บ  และในรายการที่
เบิกจ่ายจนหมดขอให้ตรวจสอบว่า การเบิกจ่ายวัสดุนั้นมีความคุ้มค่าหรือไม่ในการปฏิบัติราชการ เพื่อประหยัด
งบประมาณเม่ือต้องสั่งซื้อวัสดุส านักงานในรอบถัดไป 
 

การตรวจสอบการคลัง การเงิน การบัญชี การพัสดุของสถานศึกษาในสังกัดองค์การ
บริหารส่วนต าบลทุ่งมะพร้าว 
  จากการตรวจสอบการ การท าการการเงินและบัญชี การคลัง การพัสดุพบว่า สถานศึกษาใน
สังกัด อบต.ทุ่งมะพร้าวมีการด าเนินการด้านการเงินและบัญชีโดยมีการปฏิบัติตาม ระเบียบกระทรวงมหาดไทย 
ว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจเงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.
2547 พบว่ามีการด าเนินการอย่างเป็นปัจจุบัน และเป็นไปตามระเบียบฯ โดยมีการรายงานจ านวนเงิน
คงเหลือ การรายงานจ านวนเงินฝากธนาคาร การจัดท ารายงานสถานะทางการเงินประจ าวันซึ่งสถานศึกษา
จัดท าเป็นปัจจุบัน สามารถจัดเก็บเงินคงเหลือได้ มีการปฏิบัติหน้าที่ของคณะกรรมการต่างๆ ตามระเ บียบ 
ได้แก่ คณะกรรมการเก็บรักษาเงินและคณะกรรมการรับส่งเงิน มีการจัดท าใบน าส่งเงิน ใบส าคัญสรุปใบน าส่ง 
และมีการน าเงินฝากธนาคารทุกครั้งที่มีการรับเงิน 
  ในส่วนของการเบิกจ่ายเงิน มีการจัดท าแผนการใช้จ่ายเงินครบถ้วนตามระเบียบ การจัดท า
ทะเบียนคุมรายจ่ายงบประมาณ มีก ารจัดท าฎีกาเบิกจ่ายเงินครบถ้วน มีการด าเนินการผ่านระบบ e-laas ซ่ึง
ปัจจุบันและครบถ้วนตามระเบียบ มีหลักฐานการจัดท าเช็ค โดยผู้มีอ านาจลงนามในเช็คตามระเบียบ  

ด้านการบัญชีและงบการเงิน มีการจัดท าบัญชีผ่านระบบ e-laas จัดท าเป็นปัจจุบัน และได้
ตรวจสอบงบการเงิน ณ สิ้นเดือนเมษายน พ.ศ.2566 จัดท ารายงานงบทดลองและรายงานรับ -จ่าย เป็น
ปัจจุบัน 
  ด้านการยืมเงินงบประมาณ สถานศึกษามีการจัดท าทะเบียนคุมลูกหนี้ยืมเงินงบประมาณ
ครบถ้วนและเป็นไปตามระเบียบ มีการจัดท าสัญญายืมเงินครบถ้วนในการยื มเงินแต่ละครั้ง ฎีกาเบิกเงินยืม
งบประมาณและเอกสารประกอบครบถ้วน และส่งใช้เงินยืมภายในเวลาที่ก าหนด  การตรวจสอบเรื่องทะเบียน
คุมหลักประกันสัญญาจัดท าครบถ้วนและเป็นปีปัจจุบัน  

ด้านการพัสดุมีการด าเนินการควบคุมพัสดุ โดยมีทะเบียนคุมพัสดุครุภัณฑ์ มีการลงเลขรหัส
พัสดุครุภัณฑ์ และมีการจัดท าใบเบิกพัสดุครบถ้วนตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการพัสดุฯ  

พ.ศ. 2535 
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พ.ศ. 2535 มีแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจ าปี มีการด าเนินการตรวจสอบพัสดุประจ าปีครบถ้วน 
และรายงานหน่วยงานส านักตรวจเงินแผ่นดินจังหวัดพังงา โดยการรายงานในรอบปีงบประมาณ 2565 ที่ผ่าน
มา อยู่ภายในระยะเวลาที่ก าหนดตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการพัสดุฯ พ .ศ. 2535 ข้อ 148 
และ 149 ที่ก าหนดให้รายงานเสนอผลการตรวจสอบแก่ผู้แต่งตั้งภายใน 30 วันท าการ นับตั้งแต่วันที่เริ่ม
ด าเนินการตรวจสอบพัสดุนั้น ซึ่งเริ่มด าเนินการตรวจสอบพัสดุ ในวันเปิดท าการวันแรกของเดือนตุลาคม และ
ในกรณีผลการตรวจสอบพบว่ามีพัสดุช ารุด เสื่อมสภาพ หรือสูญหาย กองการศึกษาฯ โรงเรียนอนุบาล อบต . 
และศพด.ได้ตั้งกรรมการตรวจสอบข้อเท็จจริงและมีการรายงานผลสอบข้อเท็จจริงแล้ว ในส่วนของการจัดซื้อ
จัดจ้าง ทางหน่วยตรวจสอบภายในได้ด า เนินการสุ่มตัวอย่าง เอกสารการจัดซื้อจัดจ้าง ใบสั่งซื้อ /จ้าง สัญญา
ซ้ือ/จ้างในรายโครงการต่างๆ หรือการด าเนินงานด้านพัสดุตลอดทั้งโครงการมีการด าเนินงานครบถ้วนตาม
ระเบียบ 
 
ข้อเสนอแนะ :  
  การใช้และดูแลรักษารถยนต์ 
   ทางกองการศึกษาฯ อบต .ทุ่งมะพร้าว ด าเนินการเป็นอย่างดีแล้ว ขอให้ทางกองการศึกษาฯ
ก าชับผู้รับผิดชอบให้ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการใช้และรักษารถยนต์ขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2548 ข้อ 12 ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดให้มีสมุดบันทึกการใช้รถส่วนกลางและรถ
รับรองประจ ารถแต่ละคัน สมุดบันทึกอย่างน้อยให้มีข้อความตามแบบ 4 ท้ายระเบียบนี้ การตรวจสอบบันทึก
การใช้รถ การบันทึกเลขไมล์ให้เป็นปัจจุบันตรงตามความเป็นจริงของการใช้งานรถรับส่งนักเรียนในแต่ละครั้ง
ตามท่ีระเบียบก าหนด ซึ่งด าเนินการเพียงพอแล้วเช่นกัน แต่ขอแนะน าให้ทางกองการศึกษาฯ ท าการกว ดขัน
อย่างเข้มข้นในการควบคุมดูแลรถรับส่งนักเรียน 40-0119 พังงา ซึ่งมีอายุการใช้งานอย่างยาวนาน การซ่อม
บ ารุงตรวจเช็คสภาพประจ าทุกปีขอให้ด าเนินการอย่างต่อเนื่อง ตลอดจนการประหยัดพลังงานตามเกณฑ์การ
สิ้นเปลืองพลังงาน และขอให้กองการศึกษาฯ ซ่อมแซมและบ ารุงรักษา รถรับส่งนักเรียนอย่างเป็นประจ า ซึ่งจะ
ท าให้การควบคุมการใช้พลังงานเชื้อเพลิงเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพมากขึ้น 
  การตรวจสอบวัสดุส านักงาน 

1. ขอให้ทางกองการศึกษาฯ อบต .ทุ่งมะพร้าวจัดหาสถานที่ท่ีมีความปลอดภัยเพิ่มเติม ควร
เป็นสถานที่หรือตู้เก็บท่ีมีกุญแจ และมีผู้เก็บรักษาคือ ผู้รับผิดชอบในการให้เบิกและควบคุมวัสดุส านักงาน วัสดุ
งานบ้านงานครัว หรือ วัสดุคอมพิวเตอร์ โดยให้มีการรองรับที่เพียงพอ 
  2. ขอให้ทางกองการศึกษาฯตรวจสอบการเบิกวัสดุส านักงานในรอบต่อไปโดยค านึงถึงหลัก
ความคุ้มค่ามากกว่าเดิม ซึ่งเป็น การบริหารจัดการและใช้ทรัพยากร ที่มีจ ากัด เพื่อให้เกิดประโยชน์สูงสุดแก่
ส่วนรวม โดย ต้องรณรงค์ให้บุคลากรมีความประหยัด ใช้วัสดุอุปกรณ์อย่างคุ้มค่า  ซึ่งทางกองการศึกษาฯ
ด าเนินการได้ดีแล้ว แต่ต้องค านึงถึงหลักความประหยัดและคุ้มค่ามากข้ึนด้วยตามหลักการบริหารทรัพยากร
ขององค์กรที่มีอย่างจ ากัด โดยมุ่งเน้นการเบิกจ่ายตามความจ าเป็น 

การตรวจสอบการคลัง การเงิน การบัญชี การพัสดุของสถานศึกษาในสังกัดองค์การ
บริหารส่วนต าบลทุ่งมะพร้าว 

แนะน าให้ควบคุมดูแลการปฏิบัติงานการเงินและบัญชี ด้านการคลังและการพัสดุ ให้เป็นไป
ตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง ซึ่งด าเนินการอย่างดีแล้ว แต่ขอให้มีการสอบทานการปฏิบัติงานอย่างเป็นประจ าอย่าง
ต่อเนื่องทั้งจากภายในหน่วยงานเอง และจากฝ่ายผู้ตรวจสอบภายใน รวมถึงปรับปรุงการด าเนินงานในด้าน
ต่างๆ ให้มีประสิทธิภาพ เหมาะสมและเป็นปัจจุบัน  แนะน าให้กวดขันด้านเงินยืมงบประมาณ ตลอดจนการ
ตรวจรับในรายโครงการที่ส าคัญ เช่น โครงการอาหารกลางวัน โครงการกิจกรรมต่างๆ ของสถานศึกษา เป็นต้น  

ซึ่งให.้.. 
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ซึ่งให้ปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยการรับเงิน การเบิกจ่ายเงิน การเก็บรักษาเงิน และการตรวจ
เงินขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  พ.ศ.2547  ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ .ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยรายได้และการจ่ายเงินของ
สถานศึกษาสังกัดองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2562 โดยให้ศึกษาระเบียบและปฏิบัติอย่างเคร่งครัด 
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